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OPIS – PROCEDURI

1. Procedura de proiectare, implementare şi revizuire a Curriculum-ului;
2. Procedura de realizare, validare şi aprobare a ofertei şcolare;
3. Subprocedura CDŞ/SDL;
4. Proceduri specifice de urmărire a eficienţei utilizării soft-urilor educaţionale sau auxiliarelor curriculare;
5. Procedura de stabilire a obiectivelor comisiilor metodice/compartimentelor;
6. Procedura privind analiza activităţii Comisiei metodice a învăţătorilor;
7. Procedura privind planul de măsuri pentru îmbunătăţirea activităţii catedrei de biologie-chimie;
8. Procedura proiectului de buget;
9. Procedura de observare a predării-învăţării;
10. Procedura privind stilurile de învăţare;
11. Procedura privind determinarea stilurilor de învăţare;
12. Procedura de continuare de studii;
13. Procedura pentru Examenul de certificare a competenţelor profesionale  – nivel 2;
14. Procedura de elaborare a proiectelor pentru examenul de certificare a competenţelor profesionale – nivelurile 2 şi 3;
15. Procedura de colectare a opţiunilor elevilor claselor a XII-a şi a XIII-a;
16. Procedura privind studiile de impact prin intermediul chestionarelor;
17. Procedura de colectare feed-back;
18. Procedura privind selecţia, activitatea şi rezultatele înregistrate la concursuri şi olimpiade şcolare;
19. Procedura de organizare a activităţii educative extracurriculare şi extraşcolare;
20. Procedura privind consilierea elevilor de către psihologul şcolar;
21. Procedura privind combaterea absenteismului;
22. Procedura de asigurare a serviciilor medicale de urgenţă;
23. Procedura privind securitatea şi siguranţa elevilor în şcoală;
24. Procedura de consemnare a activităţii practice a elevilor la agenţii economici (1);
25. Procedura de consemnare a activităţii practice a elevilor la agenţii economici (2);
26. Procedura privind activitatea de relaţii publice;
27. Procedura privind organizarea şi desfăşurarea activităţii practice a elevilor la agenţii economici;
28. Procedura referitoare la inserţia profesională a absolvenţilor;
29. Procedura de autoevaluare instituţională;
30. Procedura de realizare a autoevaluării;
31. Procedura de identificare a nevoilor de formare şi perfecţionare continuă a cadrelor didactice;
32. Procedura de analiză a impactului  formării asupra activităţii concrete a cadrelor didactice;
33. Procedura privind îmbunătăţirea situaţiei la învăţătură a elevilor ciclului primar;
34. Procedura de înregistrare şi rezolvare a contestaţiilor;
35. Procedura privind insuccesul şcolar;
36. Procedura referitoare la pregătirea suplimentară a elevilor (1);
37. Procedura referitoare la pregătirea suplimentară a elevilor (2);
38. Procedura privind pregătirea suplimentară a elevilor în cadrul programelor de dezvoltare;
39. Procedura privind condica de pregătire suplimentară;
40. Procedura privind accesul elevilor şi profesorilor la resursele de învăţare;
41. Procedura de informare a grupurilor de interese;
42. Procedura cu privire la implicarea părinţilor în educaţia elevilor cu C.E.S.;
43. Subprocedura: completarea fişei de observare a lecţiei pe baza observaţiilor la clasă;
44. Procedura privind îmbunătăţirea situaţiei la învăţătură a elevilor ciclului gimnazial;
45. Procedura rpivind pregătirea suplimentară a elevilor pentru bacalaureat, în cadrul catedrei de biologie-chimie;
46. Procedura privind completarea unor chestionare de către elevi, profesori, părinţi;
47. Procedura privind elaborarea, aplicarea şi interpretarea chestionarelor;

48. Procedura pentru aplicarea chestionarelor;

49. Procedura de informare;

50. Procedura pentru consemnarea absenţelor nemotivate sau a întârzierilor cadrelor didactice la ore;

51. Procedura privind formarea comportamentului ecologic al micilor şcolari;

52. Procedura de schimbarea a procedurii;

53. Procedura de asigurare a igienei pesonale şi în şcoală – condiţie a menţinerii sănătăţii elevilor;

54. Procedura privind activitatea diferenţiată la clasă;
55. Procedura privind alegerea manualelor şcolare;
56. Proceduri privind selecţia elevilor capabili de performanţă la olimpiade şi concursuri şcolare (catedra de limbi moderne, catedra de biologie, catedra de matematică);
57. Procedura de pregătire a elevilor din clasele a XII-a şi a XIII-a pentru examenul de competenţe digitale, proba D din cadrul examenului de bacalaureat;

58. Procedura privind validarea procesului de autoevaluare;

59. Procedura operaţională privind asigurarea serviciilor de prim ajutor medical în şcoală (cu GHIDUL DE PRIM AJUTOR);

60. Procedura privind monitorizarea fumatului în incinta unităţii de învăţământ;

61. Procedura privind organizarea şi desfăşurarea activităţilor extraşcolare (în interiorul unităţii de învăţământ);

62. Procedura privind combaterea indisciplinei la ciclul primar;

63. Procedura privind combaterea violenţei la clasa a VIII-a B;

64. Procedura operaţională privind întocmirea STATELOR DE SALARII (CU MACHETE în Anexe);

65. Procedura operaţională privind întocmirea STATELOR DE PERSONAL;
66. Procedura privind întocmirea pontajului;

67. Procedura operaţională privind evidenţa prezenţei, învoirilor şi concediilor;

68. Procedura operaţională privind concediile de odihna;
